委 托 书
委托人：__________性别：______国籍：______电话：______________
          年    月    日出生，现住址：_______________________

     护照号码：_________________________________

受托人：__________性别：______国籍：______电话：______________
          年    月    日出生，现住址：_______________________

     证件名称及号码：_________________________________

委托原因、委托事项及委托权限、期限： 

            欲购买房产一套，位于      省      市/县
                                               。
因本人不便回国，特委托受托人以我的名义办理购买该处房产

的相关事宜，具体事项如下：

（*注：根据实际增减以下具体事项）
1、签订房屋购买合同；

2、代缴购房款及相关税费；

3、申办、领取房产权证、土地证等相关权属证书及办理相关 

   手续；

4、办理该房产的入住手续及物业管理相关事宜；

5、办理该房产的水、电、煤气、电话、有线电视等相关事项；

6、......

    受托人在委托事项、权限和期限内代为签署的法律文件、代办的法律事务，委托人均予以承认并承担法律责任。

    代理人在代表我们办理上述事宜时，     转委托权（填有或无）。

委托期限：从即日起至XX年XX月XX日止。
委托人签字：                   日期：

一、需提交的材料：

申请人本人有效护照原件及护照资料页复印件；

   *注：申请人证件号码请填写护照号码，如需在文件中显示申请人的中国身份证号码，须提供申请人身份证原件或正反两面复印件。

受托人身份证或有效护照复印件（根据委托书中填写证件种类，准备相应的证件复印件）；

购房合同或付款收据原件或复印件；

已婚者须提供结婚证原件及复印件；

委托书文本（根据需办理公证书份数，打印并提交相应份数的委托书）；

与公证事项有关的其他证明材料

二、请留意：

1、拟购房产地址应详细至房屋的楼层和门牌号码

2、请电脑打印起草的委托书，不得有任何涂改

3、“签名”和“日期”一栏，申请人需来馆在公证人员面前亲自签署姓名和日期，不能提前签署。 

　·
